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 เอกสารแนบ 8 

คาํชี Êแจง การลงทะเบียน วิธีการมอบฉันทะ การแสดงเอกสารการเข้าประชุมผู้ถือหุ้น 

 

 บริษัทได้จดัทําหนงัสือมอบฉนัทะตามแบบทีÉกําหนดโดยกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ โดยผู้

ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนึÉง ใน ś แบบ ดงันี Ê 

1. แบบ ก.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะแบบทัÉวไป ซึÉงเป็นแบบทีÉง่ายไมซ่บัซ้อน 

2. แบบ ข.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะทีÉกําหนดรายการต่าง ๆ ไว้ชดัเจนตายตวั (ได้นําส่งให้ผู้ ถือหุ้น

พร้อมหนงัสือเชิญประชมุนี Êแล้ว) 

3. แบบ ค. เป็นแบบทีÉใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตั Êงให้คสัโตเดียน (Custodian) 

ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น   

 ในการประชุมสามญัผู้ ถือหุ้นประจําปี Śŝŝš นี Ê หากท่านไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ ท่านสามารถมอบ

ฉนัทะให้บคุคลอืÉนเข้าร่วมประชมุแทน หรือทา่นสามารถมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระคนใดคนหนึÉงของบริษัทเข้าร่วม

ประชมุดงักล่าวได้  ทั Êงนี Ê บริษัทได้จดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะในการประชมุมาพร้อมนี Êแล้ว  

การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

 บริษัทเริÉมเปิดรับลงทะเบียนและตรวจสอบความสมบรูณ์ของหนงัสือมอบฉนัทะเป็นเวลา Ś ชัÉวโมงกอ่นการ

ประชมุ 

เอกสารการแสดงตนในวันประชุม และเอกสารสาํหรับประกอบการมอบฉันทะ 

 บริษัทเปิดรับลงทะเบียนและตรวจเอกสารแสดงตนหรือหนงัสือมอบฉนัทะ ตั Êงแตเ่วลา 12.00 น. เป็นต้นไป 
 ณ สถานทีÉประชมุ ตามแผนทีÉแนบ  ทั Êงนี Ê บริษัทจะใช้ระบบ Barcode ในการลงทะเบียนเข้าประชมุ  ดงันั Êน จงึขอให้ผู้
เข้าประชมุโปรดนําเอกสารเพืÉอการลงทะเบียนทีÉส่งให้ ซึÉงได้พิมพ์ Barcode ไว้ มาใช้ในการลงทะเบียนด้วย 

เอกสารทีÉใช้ในการลงทะเบียนก่อนเข้าประชุม   

ř. ผู้ถือหุ้นทีÉเป็นบุคคลธรรมดา 

 กรณีมาประชมุดว้ยตนเอง  

 ให้แสดงเอกสารฉบบัจริงหรือสําเนาภาพถา่ยเอกสารแสดงตนทีÉหนว่ยงานราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถา่ยของ
ผู้ ถือหุ้นและยงัไมห่มดอาย ุเชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง 

 กรณีมอบฉนัทะให้ผู้อืÉนเข้าประชมุ 

 ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแนบ  ซึÉงได้กรอกข้อมลูถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชืÉอผู้มอบฉนัทะและผู้ รบัมอบ

 ฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ ŚŘ บาท 
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 ข) สําเนาเอกสารแสดงตนทีÉหนว่ยงานราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถา่ยของผู้มอบฉนัทะและยงัไมห่มดอาย ุ

เชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง โดยผู้มอบฉนัทะลงลายมือชืÉอรับรองสําเนาถกูต้องด้วย  

 ค) เอกสารแสดงตนทีÉหน่วยงานราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถ่ายของผู้ รับมอบฉนัทะและยงัไม่หมดอายุ เชน่  

  บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง  

Ś. ผู้ถือหุ้นทีÉเป็นนิติบุคคล 

 กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้นมาประชมุดว้ยตนเอง 

 ก) ให้แสดงเอกสารฉบบัจริงหรือสําเนาภาพถา่ยเอกสารแสดงตนทีÉหนว่ยงานราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถา่ย 
             ของผู้แทนนิติบคุคลและยงัไมห่มดอาย ุเชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง 

 ข) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้นทีÉออกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรือส่วนราชการทีÉมี
อํานาจของประเทศทีÉนิติบคุคลนั Êนตั Êงอยู ่หรือเจ้าหน้าทีÉของนิติบคุคลนั Êน โดยมีรายละเอียด ชืÉอนิติบคุคล ผู้ มี
อํานาจลงลายมือชืÉอผูกพนัหรือกระทําการแทนนิติบุคคล เงืÉอนไขหรือข้อจํากดัอํานาจในการลงลายมือชืÉอ 
ทีÉตั Êงสํานกังานใหญ่ เป็นต้น ซึÉงออกมาไม่เกิน ř ปี และลงลายมือชืÉอรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ แทนนิติ
บคุคล 

 กรณีผู้ถือหุน้มอบฉนัทะให้ผู้อืÉนเข้าประชมุ 

ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแนบ ซึÉงได้กรอกข้อมลูถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชืÉอผู้แทนนิติบคุคลของผู้มอบ
ฉนัทะและและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ ŚŘ บาท  

ข) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้นทีÉออกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรือส่วนราชการทีÉมี
อํานาจของประเทศทีÉนิติบคุคลนั Êนตั Êงอยู ่หรือเจ้าหน้าทีÉของนิติบคุคลนั Êน โดยมีรายละเอียด ชืÉอนิติบคุคล ผู้ มี
อํานาจลงลายมือชืÉอผูกพนัหรือกระทําการแทนนิติบุคคล เงืÉอนไขหรือข้อจํากดัอํานาจในการลงลายมือชืÉอ 
ทีÉตั Êงสํานกังานใหญ่ เป็นต้น ซึÉงออกมาไม่เกิน ř ปี และลงลายมือชืÉอรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ แทนนิติ
บคุคล 

ค) สําเนาเอกสารแสดงตนทีÉหนว่ยงานราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถา่ยของผู้แทนนิติบคุคลและยงัไมห่มดอาย ุ
เชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง  และผู้แทนนิติบคุคลลงลายมือชืÉอรับรองสําเนา
ถกูต้องด้วย 

ง) เอกสารแสดงตนทีÉหนว่ยงานราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถ่ายของผู้ รับมอบฉนัทะและยงัไม่หมดอายุ เชน่  
บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง   

ś. ผู้ถือหุ้นทีÉแต่งตั Êงให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบ ค. ซึÉงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชืÉอผู้แทนนิติบคุคลของ 
Custodian ผู้มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

ข) หนงัสือยืนยนัการได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจ Custodian 
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ค) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของ Custodian ทีÉออกโดยกระทรวงพาณิชย์ซึÉงออกมาให้ไม่
เกิน 1 ปี และลงลายมือชืÉอรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคลของ Custodian หรือผู้ รับมอบอํานาจ 
(กรณีมีหนงัสือมอบอํานาจกําหนดให้ผู้ รับมอบอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารดงักล่าวได้) 

ง) สําเนาเอกสารแสดงตนทีÉส่วนราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถา่ยของผู้แทนนิติบคุคลของ Custodian และยงั
ไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจําตวัประชาชน ใบขับขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง และลงลายมือชืÉอรับรองสําเนา
ถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคลของ Custodian 

จ) สําเนาหนงัสือมอบอํานาจของ Custodian กรณีทีÉมอบอํานาจให้ผู้ รับมอบอํานาจดําเนินการแทน (ทีÉยงัไม่
หมดอาย)ุ และลงลายมือชืÉอรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคลของ Custodian หรือผู้ รับมอบอํานาจ 
(กรณีมีหนงัสือมอบอํานาจกําหนดให้ผู้ รับมอบอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารดงักล่าวได้) และสําเนา
เอกสารแสดงตนทีÉส่วนราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถา่ยของผู้รับมอบอํานาจ และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัร
ประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง และลงลายมือชืÉอรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้รับมอบอํานาจ 

ฉ) เอกสารแสดงตนทีÉส่วนราชการออกให้ ซึÉงปรากฏรูปถ่ายของผู้ รับมอบฉนัทะ และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัร
ประจําตวัประชาชน ใบขบัขีÉ หรือหนงัสือเดินทาง 

  ทั Êงนี Ê สําหรับเอกสารใดทีÉมิได้จดัทําเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษขอให้ผู้ ถือหุ้นจดัทําคําแปลภาษาองักฤษ
แนบอีกชดุหนึÉง และขอให้ผู้แทนนิติบคุคลรับรองความถกูต้องของคําแปลด้วย 

คาํชี Êแจงวิธีการออกเสียงลงคะแนนและการนับผลการลงคะแนนเสียงในการประชุมผู้ถือหุ้น 

  ประธานในทีÉประชมุ หรือบคุคลทีÉประธานในทีÉประชมุมอบหมายจะแจ้งวิธีการออกเสียงลงคะแนน และการ

นบัผลการลงคะแนนเสียงให้ทีÉประชมุทราบกอ่นเข้าสู่วาระการประชมุ 

1. วิธีการออกเสียงลงคะแนนในการประชุม เป็นไปตามข้อบงัคับของบริษัท และกฎหมายทีÉบงัคบัใช้ 

กล่าวคือให้นบั 1 หุ้นเป็น 1 เสียง   

2. การพิจารณาลงมติในแตล่ะวาระ บริษัทได้นําเสนอความเห็นของคณะกรรมการตามทีÉได้ส่งรายละเอยีด

ให้ผู้ ถือหุ้นศึกษาล่วงหน้าแล้ว และจะทําการขอมติตามข้อเสนอของคณะกรรมการ โดยประธานฯ จะสอบถามทีÉ

ประชมุวา่มีผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะทา่นใดไมเ่ห็นด้วยหรืองดออกเสียง โปรดยกมือ 

2.1 หากมีผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะทา่นใดยกมือไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ให้ผู้ ถือหุ้นหรือ

ผู้ รับมอบฉนัทะลงคะแนนในบตัรลงคะแนนทีÉได้แจกให้ก่อนเข้าประชุม และส่งบตัรลงคะแนน

ดงักล่าวให้เจ้าหน้าทีÉ ทั Êงนี Ê จะถือว่าผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะทีÉไม่ยกมือเพืÉอแสดงตวัหรือไม่

ส่งบตัรลงคะแนนได้ออกเสียงเห็นด้วย 

2.2 หากไมมี่ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รบัมอบฉนัทะทา่นใดยกมือไมเ่หน็ด้วย หรืองดออกเสียง ถือวา่ทีÉประชมุมี

มติเอกฉนัทเ์ห็นด้วยตามทีÉประธานฯ เสนอให้ทีÉประชมุพิจารณาลงมติ 



 

4 

 

2.3 ผู้ ถือหุ้นทีÉทําหนงัสือมอบฉนัทะให้ผู้อืÉนเข้าร่วมประชมุและหนงัสือมอบฉนัทะเป็นแบบออกเสียง

ลงคะแนนตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นนั Êน บริษัทจะนําคะแนนเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองด

ออกเสียงตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นบนัทกึคะแนนเสียงรวมไว้ล่วงหน้า 

3. การนับผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ สําหรับการประชุมสามัญผู้ ถือหุ้ นครั Êงนี Ê จะแบ่งเป็น 2 

ประเภทได้แก ่

3.1 วาระทีÉต้องผ่านมติอนุมัติด้วยคะแนนเสียงข้างมากของผู้ ถือหุ้นซึÉงมาประชุมและออกเสียง

ลงคะแนน บริษัทจะคํานวณฐานคะแนนเสียงโดยนบัเฉพาะเสียงของผู้ ถือหุ้นซึÉงมีสิทธิออกเสียงเห็น

ด้วยและไมเ่ห็นด้วยเทา่นั Êน แตไ่มน่บัคะแนนเสียงของผู้ ถือหุ้นทีÉงดออกเสียง  

3.2 วาระทีÉต้องผ่านมติอนุมติัด้วยคะแนนเสียงไมน้่อยกวา่ 2 ใน 3 ของจํานวนเสียงทั Êงหมดของผู้ ถือ

หุ้นซึÉงมาประชมุ บริษัทจะคํานวณฐานคะแนนเสียงโดยนบัเสียงของผู้ ถือหุ้นทั ÊงหมดทีÉมาประชมุ 

ทีÉออกเสียงเห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย และงดออกเสียง 

4. กรณีทีÉผู้ รับมอบฉันทะออกเสียงคะแนนในบตัรลงคะแนนไม่ตรงตามหนงัสือมอบฉันทะ บริษัทจะนบั

คะแนนเสียงตามหนงัสือมอบฉนัทะทีÉได้บนัทกึไว้ล่วงหน้าแล้ว 


