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 เอกสารแนบ 8 

คาํชีแจง การลงทะเบียน วิธีการมอบฉันทะ การแสดงเอกสารการเข้าประชุมผู้ถือหุ้น 

 

 บริษัทได้จดัทําหนงัสือมอบฉนัทะตามแบบทีกําหนดโดยกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ โดยผู้

ถือหุ้นสามารถเลือกใช้หนงัสือมอบฉนัทะแบบใดแบบหนงึ ใน  แบบ ดงัน ี

1. แบบ ก.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะแบบทวัไป ซงึเป็นแบบทีง่ายไมซ่บัซ้อน 

2. แบบ ข.  เป็นแบบหนงัสือมอบฉันทะทีกําหนดรายการต่าง ๆ ไว้ชดัเจนตายตวั (ได้นําส่งให้ผู้ ถือหุ้น

พร้อมหนงัสือเชิญประชมุนีแล้ว) 

3. แบบ ค. เป็นแบบทีใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตงัให้คสัโตเดียน (Custodian) 

ในประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น   

 ในการประชุมสามญัผู้ ถือหุ้นประจําปี  นี หากท่านไม่สามารถเข้าร่วมประชุมได้ ท่านสามารถมอบ

ฉนัทะให้บคุคลอืนเข้าร่วมประชมุแทน หรือทา่นสามารถมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระคนใดคนหนงึของบริษัทเข้าร่วม

ประชมุดงักล่าวได้  ทงันี บริษัทได้จดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะในการประชมุมาพร้อมนีแล้ว  

การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

 บริษัทเริมเปิดรับลงทะเบียนและตรวจสอบความสมบรูณ์ของหนงัสือมอบฉนัทะเป็นเวลา  ชวัโมงกอ่นการ

ประชมุ 

เอกสารการแสดงตนในวันประชุม และเอกสารสาํหรับประกอบการมอบฉันทะ 

 บริษัทเปิดรับลงทะเบียนและตรวจเอกสารแสดงตนหรือหนงัสือมอบฉนัทะ ตงัแตเ่วลา 12.00 น. เป็นต้นไป 
 ณ สถานทีประชมุ ตามแผนทีแนบ  ทงันี บริษัทจะใช้ระบบ Barcode ในการลงทะเบียนเข้าประชมุ  ดงันนั จงึขอให้ผู้
เข้าประชมุโปรดนําเอกสารเพือการลงทะเบียนทีส่งให้ ซงึได้พิมพ์ Barcode ไว้ มาใช้ในการลงทะเบียนด้วย 

เอกสารทใีช้ในการลงทะเบียนก่อนเข้าประชุม   

. ผู้ถือหุ้นทเีป็นบุคคลธรรมดา 

 กรณีมาประชมุดว้ยตนเอง  

 ให้แสดงเอกสารฉบบัจริงหรือสําเนาภาพถา่ยเอกสารแสดงตนทีหนว่ยงานราชการออกให้ ซงึปรากฏรูปถา่ยของ
ผู้ ถือหุ้นและยงัไมห่มดอาย ุเชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง 

 กรณีมอบฉนัทะให้ผู้อืนเข้าประชมุ 

 ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแนบ  ซงึได้กรอกข้อมลูถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชือผู้มอบฉนัทะและผู้ รบัมอบ

 ฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์  บาท 
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 ข) สําเนาเอกสารแสดงตนทีหนว่ยงานราชการออกให้ ซงึปรากฏรูปถา่ยของผู้มอบฉนัทะและยงัไมห่มดอาย ุ

เชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง โดยผู้มอบฉนัทะลงลายมือชอืรับรองสําเนาถกูต้องด้วย  

 ค) เอกสารแสดงตนทีหน่วยงานราชการออกให้ ซึงปรากฏรูปถ่ายของผู้ รับมอบฉนัทะและยงัไม่หมดอายุ เชน่  

  บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง  

. ผู้ถือหุ้นทเีป็นนิติบุคคล 

 กรณีผู้แทนของผู้ถือหุ้นมาประชมุดว้ยตนเอง 

 ก) ให้แสดงเอกสารฉบบัจริงหรือสําเนาภาพถา่ยเอกสารแสดงตนทีหนว่ยงานราชการออกให้ ซงึปรากฏรูปถา่ย 
             ของผู้แทนนิติบคุคลและยงัไมห่มดอาย ุเชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง 

 ข) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้นทีออกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรือส่วนราชการทีมี
อํานาจของประเทศทีนิติบคุคลนนัตงัอยู ่หรือเจ้าหน้าทีของนิติบคุคลนนั โดยมีรายละเอียด ชือนิติบคุคล ผู้ มี
อํานาจลงลายมือชือผูกพนัหรือกระทําการแทนนิติบุคคล เงือนไขหรือข้อจํากดัอํานาจในการลงลายมือชือ 
ทีตงัสํานกังานใหญ่ เป็นต้น ซึงออกมาไม่เกิน  ปี และลงลายมือชือรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ แทนนิติ
บคุคล 

 กรณีผู้ถือหุน้มอบฉนัทะให้ผู้อืนเข้าประชมุ 

ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแนบ ซงึได้กรอกข้อมลูถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือชือผู้แทนนิติบคุคลของผู้มอบ
ฉนัทะและและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์  บาท  

ข) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้นทีออกโดยกระทรวงพาณิชย์ หรือส่วนราชการทีมี
อํานาจของประเทศทีนิติบคุคลนนัตงัอยู ่หรือเจ้าหน้าทีของนิติบคุคลนนั โดยมีรายละเอียด ชือนิติบคุคล ผู้ มี
อํานาจลงลายมือชือผูกพนัหรือกระทําการแทนนิติบุคคล เงือนไขหรือข้อจํากดัอํานาจในการลงลายมือชือ 
ทีตงัสํานกังานใหญ่ เป็นต้น ซึงออกมาไม่เกิน  ปี และลงลายมือชือรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้ แทนนิติ
บคุคล 

ค) สําเนาเอกสารแสดงตนทีหนว่ยงานราชการออกให้ ซงึปรากฏรูปถา่ยของผู้แทนนิติบคุคลและยงัไมห่มดอาย ุ
เชน่ บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง  และผู้แทนนิติบคุคลลงลายมือชือรับรองสําเนา
ถกูต้องด้วย 

ง) เอกสารแสดงตนทีหนว่ยงานราชการออกให้ ซึงปรากฏรูปถ่ายของผู้ รับมอบฉนัทะและยงัไม่หมดอายุ เชน่  
บตัรประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง   

. ผู้ถือหุ้นทแีต่งตังให้ Custodian ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบ ค. ซึงได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลงลายมือชือผู้แทนนิติบคุคลของ 
Custodian ผู้มอบฉนัทะ และผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

ข) หนงัสือยืนยนัการได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจ Custodian 
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ค) สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของ Custodian ทีออกโดยกระทรวงพาณิชย์ซงึออกมาให้ไม่
เกิน 1 ปี และลงลายมือชือรับรองสําเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคลของ Custodian หรือผู้ รับมอบอํานาจ 
(กรณีมีหนงัสือมอบอํานาจกําหนดให้ผู้ รับมอบอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารดงักล่าวได้) 

ง) สําเนาเอกสารแสดงตนทีส่วนราชการออกให้ ซงึปรากฏรูปถา่ยของผู้แทนนิติบคุคลของ Custodian และยงั
ไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจําตวัประชาชน ใบขับขี หรือหนงัสือเดินทาง และลงลายมือชือรับรองสําเนา
ถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคลของ Custodian 

จ) สําเนาหนงัสือมอบอํานาจของ Custodian กรณีทีมอบอํานาจให้ผู้ รับมอบอํานาจดําเนินการแทน (ทียงัไม่
หมดอาย)ุ และลงลายมือชือรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคลของ Custodian หรือผู้ รับมอบอํานาจ 
(กรณีมีหนงัสือมอบอํานาจกําหนดให้ผู้ รับมอบอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารดงักล่าวได้) และสําเนา
เอกสารแสดงตนทีส่วนราชการออกให้ ซึงปรากฏรูปถา่ยของผู้รับมอบอํานาจ และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัร
ประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง และลงลายมือชือรับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้รับมอบอํานาจ 

ฉ) เอกสารแสดงตนทีส่วนราชการออกให้ ซึงปรากฏรูปถ่ายของผู้ รับมอบฉนัทะ และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัร
ประจําตวัประชาชน ใบขบัขี หรือหนงัสือเดินทาง 

  ทงันี สําหรับเอกสารใดทีมิได้จดัทําเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษขอให้ผู้ ถือหุ้นจดัทําคําแปลภาษาองักฤษ
แนบอีกชดุหนงึ และขอให้ผู้แทนนิติบคุคลรับรองความถกูต้องของคําแปลด้วย 

คาํชีแจงวิธีการออกเสียงลงคะแนนและการนับผลการลงคะแนนเสียงในการประชุมผู้ถือหุ้น 

  ประธานในทีประชมุ หรือบคุคลทีประธานในทีประชมุมอบหมายจะแจ้งวิธีการออกเสียงลงคะแนน และการ

นบัผลการลงคะแนนเสียงให้ทีประชมุทราบกอ่นเข้าสู่วาระการประชมุ 

1. วิธีการออกเสียงลงคะแนนในการประชุม เป็นไปตามข้อบงัคับของบริษัท และกฎหมายทีบงัคบัใช้ 

กล่าวคือให้นบั 1 หุ้นเป็น 1 เสียง   

2. การพิจารณาลงมติในแตล่ะวาระ บริษัทได้นําเสนอความเห็นของคณะกรรมการตามทีได้ส่งรายละเอยีด

ให้ผู้ ถือหุ้นศึกษาล่วงหน้าแล้ว และจะทําการขอมติตามข้อเสนอของคณะกรรมการ โดยประธานฯ จะสอบถามที

ประชมุวา่มีผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะทา่นใดไมเ่ห็นด้วยหรืองดออกเสียง โปรดยกมือ 

2.1 หากมีผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะทา่นใดยกมือไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสียง ให้ผู้ ถือหุ้นหรือ

ผู้ รับมอบฉนัทะลงคะแนนในบตัรลงคะแนนทีได้แจกให้ก่อนเข้าประชุม และส่งบตัรลงคะแนน

ดงักล่าวให้เจ้าหน้าที ทงันี จะถือว่าผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รับมอบฉนัทะทีไม่ยกมือเพือแสดงตวัหรือไม่

ส่งบตัรลงคะแนนได้ออกเสียงเห็นด้วย 

2.2 หากไมมี่ผู้ ถือหุ้นหรือผู้ รบัมอบฉนัทะทา่นใดยกมือไมเ่หน็ด้วย หรืองดออกเสียง ถือวา่ทีประชมุมี

มติเอกฉนัทเ์ห็นด้วยตามทปีระธานฯ เสนอให้ทปีระชมุพิจารณาลงมติ 
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2.3 ผู้ ถือหุ้นทีทําหนงัสือมอบฉนัทะให้ผู้อืนเข้าร่วมประชมุและหนงัสือมอบฉนัทะเป็นแบบออกเสียง

ลงคะแนนตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นนนั บริษัทจะนําคะแนนเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองด

ออกเสียงตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นบนัทกึคะแนนเสียงรวมไว้ล่วงหน้า 

3. การนับผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ สําหรับการประชุมสามัญผู้ ถือหุ้ นครังนี จะแบ่งเป็น 2 

ประเภทได้แก ่

3.1 วาระทีต้องผ่านมติอนุมัติด้วยคะแนนเสียงข้างมากของผู้ ถือหุ้นซึงมาประชุมและออกเสียง

ลงคะแนน บริษัทจะคํานวณฐานคะแนนเสียงโดยนบัเฉพาะเสียงของผู้ ถือหุ้นซงึมีสิทธิออกเสียงเห็น

ด้วยและไมเ่ห็นด้วยเทา่นนั แตไ่มน่บัคะแนนเสียงของผู้ ถือหุ้นทีงดออกเสียง  

3.2 วาระทีต้องผ่านมติอนุมติัด้วยคะแนนเสียงไมน้่อยกวา่ 2 ใน 3 ของจํานวนเสียงทงัหมดของผู้ ถือ

หุ้นซงึมาประชมุ บริษัทจะคํานวณฐานคะแนนเสียงโดยนบัเสียงของผู้ ถือหุ้นทงัหมดทีมาประชมุ 

ทีออกเสียงเห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย และงดออกเสียง 

4. กรณีทีผู้ รับมอบฉันทะออกเสียงคะแนนในบตัรลงคะแนนไม่ตรงตามหนงัสือมอบฉันทะ บริษัทจะนบั

คะแนนเสียงตามหนงัสือมอบฉนัทะทีได้บนัทกึไว้ล่วงหน้าแล้ว 


